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 1الصفحة                                                                                       فيصل الملك جامعة الدبلوم لمرحلة بعد عن والتعليم الإلكتروني التعلم برامج
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المستوى الاول –الثامن الفصل  –الذاتي تقييم ال  

 2السؤال 

 :بعد الكبس على ترقيم مستمر للانتهاء من ترقيم الاسطر

 .نكبس على خيار بلا من القائمة المعروضة

 .من لوحة المفاتيح DEL نستخدم المفتاح

 .من لوحة المفاتيح rightwards arrow نستخدم مفتاح الرجوع

 .نكبس على خيار منع الفقرة الحالية من القائمة المعروضة

 

 1السؤال 

 : على زر موافق يقوم وورد من تبويب مراجع والكبس عند الكبس على ايقونة ادراج اقتباس

 .بإدراج المصدر في قائمة المراجع في اخر المستند

 .بإدراج المصدر في قائمة المراجع في اخر المستند واسم المرجع في موقع الفأرة

 .بإدراج المصدر واسم المرجع في اخر المستند

 .بإدراج اسم المرجع في موقع الفأرة

 

 3السؤال 

 : ن تبويب مرجعة عندما نكبس على ايقونة محرر لا نحصل علىم

 .التحسينات

 .التصحيحات

 .إجمالي الاقتراحات

 .عدد الكلمات

 

 4السؤال 

 :لا يشمل تبويب عرض

 رتكبير وتصغي

 ةنافذ

 ةتجربة شامل

 تتعقب التغييرا

 

 5السؤال 

 :للحصول على عدد الاسطر في النص

 .عدد الاسطر من تبويب مراجعة نكبس على ايقونة

 .من تبويب عرض نكبس على ايقونة عدد الاسطر

 .من تبويب احصائيات نكبس على ايقونة عدد الكلمات

 .من تبويب مراجعة نكبس على ايقونة عدد الكلمات
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 .6السؤال 

 : لا تشمل خيارات ايقونة بدء دمج المراسلات

 لرسائ

 تمغلفا

 تملصقا

 تمطبوعا

 

 7السؤال 

 :...، 5،  3،  2د فردية لترقيم الاسطر بأعدا

في خانة خطوة  1في المربع الذي يظهر عندما نكبس على نكبس على ايقونة ارقام الاسطر نكبس على ارقام الاسطر ثم ندخل رقم 

 . الترقيم

 .من لوحة المفاتيح DEL نستخدم المفتاح

 .من لوحة المفاتيح à نستخدم مفتاح الرجوع

 .من القائمة المعروضة نكبس على خيار منع الفقرة الحالية

 

 8السؤال 

 : كتابة مستند بعمودين

 .من الأرقام المعروضة 1من تبويب تصميم نكبس على أيقونة أعمدة ومن ثم نختار رقم 

 .من الأرقام المعروضة 1من تبويب تخطيط نكبس على أيقونة أعمدة ومن ثم نختار رقم 

 .ن ثم نختار الايقونة التي فيها عمودينمن تبويب الشريط الرئيسي نكبس على أيقونة أعمدة وم

 .من تبويب تخطيط نكبس على أيقونة أعمدة ومن ثم نختار الايقونة التي فيها عمودين

 

 9السؤال 

 : لا يشمل تبويب تخطيط

 .الفواصل

 .أرقام الاسطر

 .لاتجاه

 .العلامات المائية

 

 

 

 

 "اجتيازه على القوة فيك ،خلق الصعب الطريق خلق الذي: " أن دائمًا تذكر

 لا تنسونا من صالح دعائكم

 سبحان الله وبحمده ، سبحان الله العظيم
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