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  / إدارة أعمال  الأولالمستوى                    مهارات الحاسب الآليلمقرر  الثاني حل الواجب 

 إحساس - جامعة الدمام / التعليم عن بعد                      

 1 السؤال

U 

 (المظلل)المحدد النص تحت أو الكلمة تحت خط وضع وظيفتها الاداة هذه

 صواب 

  خطأ 

 

 2 السؤال

   :قائمة من للصفحه ترقيم اضافة يمكن

   عرض

 ادراج

   الصفحه تخطيط

 تصميم

 

 3 السؤال

 اليسار الى النص محاذاة وظيفتها ادناه الاداة هذه

 

 صواب 

 خطأ

 

 4 السؤال

 . الرياضيه المعادلات وتطبيق الالكترونية الجداول عمل في الافضل word2010 النصوص معالج برنامج يعتبر

 صواب 

 خطأ 

 



 5 السؤال

 

  المستند في عليه والتعديل استخدامه يمكن فني شكل اضافة اعلاه الاداة هذه وظيفة

 صواب 

 خطأ 

 

 6 السؤال

  

  معينه فقرة في او كاملا المستند في الاسطر بين تباعد عمل وظيفتها الاداة هذه

 صواب 

 خطأ

 7 السؤال

 

  المستند الى صورة ادراج وظيفتها ادناه الاداة هذه

 صواب 

 خطأ 

 8 السؤال

 

  المحدد للنص الخط نوع تغيير الاداة هذه وظيفة

 صواب 

 خطأ 
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